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明志科技大學 

境外學生至本校雙聯學位學習及交換學習實施辦法 

102.05.28行政會議制訂 

111.01.04行政會議修訂 

第一條 目的 

本校為拓展學生視野，增進與境外地區姊妹校學生交流，

依據校際合作協議書，甄選學生至本校進行雙聯學位學習

及交換學習，以促進師生學術文化之交流，訂定「境外學

生至本校雙聯學位學習及交換學習實施辦法」(以下簡稱

本辦法)。 

第二條 適用資格 

本辦法所稱之境外學生，係指不具中華民國國籍之境外姊

妹校在學學生，透過邀約或協議，至本校進行雙聯學位學

習、一學期或一學年的交換學習。 

第三條 甄選程序 

由就讀學校推薦核轉至本校國際事務處境外學生組辦理，

經本校相關單位審查合格後，由國際事務處境外學生組核

發入學許可。 

第四條 申請程序 

申請者應於截止日前，檢附下列文件，於申請截止日前提

出申請： 

一、境外地區學生至本校雙聯學位學習及交換學習申請表

(表號：A0Q2020108) 

二、就讀學校出具之歷年成績單正本乙份 

三、就讀學校開立之在學證明正本乙份 

四、教授推薦函一封 

五、護照及學生證影本或電子檔 

六、醫療與意外保險證明影本或電子檔 

七、最近三個月內二吋正面半身彩色白底照片或電子檔 

八、陸籍交換生入臺證申請費用須於抵臺報到註冊時繳

交，實際金額依相關法規規定。 
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第五條 申請截止日期 

第 1 學期(秋季班)：所需申請文件，須於每年 4 月 30 日

以前寄達本校國際事務處境外學生組。 

第 2 學期(春季班)：所需申請文件，須於每年 10 月 31日

以前寄達本校國際事務處境外學生組。 

第六條 費用規定 

依簽署之校際合作協議書或備忘錄內容議定。自費生將依

所申請單位規定收費，實際費用須參照本校當學年之公

告。 

第七條 健康檢查與保險相關規定 

一、境外學生入臺後，皆須配合國際事務處境外學生組安

排至合格醫療院所進行健康檢查。 

二、境外學生來臺前，均須投保相關醫療與意外保險，且

保險期間需完整涵蓋境外學生在臺期間，並於申請時

檢附一份有效的保險證明影本或電子檔，以確保在臺

期間有足夠保障。 

三、未能於申請時提供上述之保險證明者，須於抵臺報到

一週內，完成投保手續，並於投保後將資料影本或電

子檔繳至國際事務處境外學生組。 

第八條 行為規範 

境外學生來臺期間，如有違反本校校規及本辦法之相關規

定或從事與內政部移民署許可入境事由不符之活動者，本

校得不發給學分證明及通報其原就讀學校師長，並依相關

法規辦理。 

第九條 離校手續、學分證明 

一、離校手續 

境外學生需於雙聯學位與交換計畫結束前一週開始辦理

離校程序，並將離校程序單(表號：A0Q2020208)繳至國際

事務處境外學生組。 

二、學分證明 

境外學生須通過系所成績考核、確實完成離校手續，且期

間無違反本校規定，本校教務處始可核發學分證明(中英

對照版)，且僅核發一次，往後若有遺失之情事，將不予補

發。本校僅核發學分證明，後續之學分認定為該生所屬學
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校權責，而陸籍交換生之學分證明依教育部 100 年 3 月

16 日臺陸字第 1000036401 號函辦理。 

第十條 成果歸屬 

一、境外學生須繳交「境外學生至本校雙聯學位學習及交

換學習報告」中/英文報告乙份(表號：A0Q2020308)，

報告內容至少兩頁，包含個人心得並附照片，以電子

郵件寄至國際事務處境外學生組。 

二、自報告繳交日起，境外學生自動放棄該報告及附件的

所有權，無償授權本校為推動業務之任何使用權利。 

第十一條實施與修訂 

本辦法經行政會議通過，陳校長核定後公布實施，修訂時

亦同。 



 
 

 

 

附表一  明志科技大學 

境外學生至本校雙聯學位學習及交換學習申請表 

MCUT Application Form of International Students 

for Double Degree Programs or Exchange Programs 

  

1. 個人資料 Personal Information 

姓名 Name 

(中文 Chinese, if applicable) 

2 吋照片 

 

Attach 2 -Inch Headshot Photo 

Here, 

(英文 English) 

(First)           (Middle)          (Last) 

出生日期 

Date of Birth 

           年           月          日 

         (Year)       (Month)     (Day) 

性別 Gender  

國籍 

Nationality 
 

護照號碼 

Passport Number 
 

就讀學校及系所 

Home Institution 

&Department  

(Home Institution) 學制 Current 

Academic Degree  

PhD 

Master 

Bachelor 

年級 

Year of 

Study at 

Home 

Institution 

 

(Department) 

通訊地址 

Mailing Address 
 

電子郵件 

Email  
 

手機號碼 

Mobile Number 
 

經費來源 

Source of Funding 

獎學金 Scholarship  

自費 Self-Funded 

其他 Other 
電話號碼 

Phone Number 
 

緊急聯絡人姓名及電話

Emergency Contact 

Person & Phone Number 

Name: 
與申請人關係

Relationship 
 

Phone: 

 

2. 研修計畫 Plan of Study 

研修類型 

Type of Program 

 雙聯學位學習(Double Degree Program) 

 交換學習(Exchange Program)    

申請研修科系(所) 

Academic Unit of MCUT for 

Double Degree Program or 

Exchange 

 

研修期間 

Double Degree Program or 

Exchange Program Period 
         Year □Fall Semester □Spring Semester □Full-Year 



 
 

 

 

個人說明及申請理由 Reason for Application 

請在 500字內說明您決定於明志科大研修之動機以及修讀計畫 Please state your motives and 

plan for your study at MCUT within 500 words. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 住宿費用 Accommodation Fee 

依據各合作學校簽訂之交流合作協議辦理 

    Different standards will be applied according to the Student Exchange Agreements 

signed with individual overseas partners. 

 

4. 健康情形 Personal Health Statement 

如有疾病或其他，煩請敘明之/ Please state your health condition or diseases if any. 

 

 

 

 



 
 

 

 

5. 檢附資料（請查對應備文件是否已備齊，複印資料的大小應以 A4 紙為

限） 
Checklist for materials to be submitted. The size of paper used for photocopies should be A4-sized 

 

6. 本人確認 Declaration 

(1) 以上所填確實無誤 I certify the above statements are correct and complete. 

(2) 於明志科技大學研修期間願遵守有關法律和學校的規章制度 I agree to abide by the 

policies, rules, and regulations of MCUT. 

   

(申請人簽名 Signature of Applicant)  (日期/Date) 
 

 

7. 推薦學校確認 Agreement by Home Institution 

茲證明                     君確係本校學生，就讀                                    科系。 

我校同意其前往明志科技大學相關系所就讀雙聯學位/交換。 

This is to certify that                                              is officially enrolled with the 

major in                                          . I endorse this student’s candidacy for the MCUT 

double degree program or exchange program. 

  

(姓名 Name) 

 

(職稱 Title)                                 
                               

(任職單位 Department or Office) (學校 College or University) 

(簽名 Signature) (日期 Date) 

(聯絡電話 Phone) (電子郵件帳號 Email) 

 

□境外合作學校出具之成績單正本乙份 Official Transcript 

□境外合作學校開立之在學證明函正本乙份 Official Certificate of Enrollment 

□推薦信一封 One Letter of Recommendation 

□護照及學生證影本 Photocopy of Passport and Student ID 

  (申請核准後再補件 To be provided after acceptance.) 

□醫療及意外保險證明影本 Photocopy of Insurance Record 

  (申請核准後再補件 To be provided after acceptance.) 

□最近三個月內二吋正面半身彩色證件照 2 -Inch Headshot Photo 

 (申請核准後再補件 To be provided after acceptance.) 

A-1 



 
 

 

 

8. 境外學生資格審核 Qualification Evaluation 

單位會議審查意見(Comment of Academic Units for Double 

Degree Program or Exchange Program): 

會議日期: ____年_____月_____日 

 

( 

                                              

單位主管簽章 (Signature of Chair of 

Academic Units):  

 

 

(請在此處蓋單位章 Stamp Here ) 

 

  

表號：A0Q2020108 A-1 



 
 

 

 

附表二  明志科技大學 

雙聯學位學習及交換學習學生離校程序單 

MCUT Checklist for School-Leaving Procedures 

●離校程序 School-Leaving Procedures 

●Note：境外雙聯學位及交換生於交換期間結束前一週進行離校程序申請，繳回離校手續單至國際

事務處境外學生組，完成離校手續。雙聯學位與交換計畫結束後需繳交學習心得，並確知無違反

本校規定，得核發學分證明。 

●Note: All the required school-leaving procedures must be completed within one week before the 

double degree program or exchange period ends. The checklist should be turned in to Office of 

International Affairs. Double Degree/Exchange Report needs to be emailed after the end of double 

degree/exchange program. Under the further condition without any violation of school regulations, 

the credit certificate will then be issued.  
  

姓名: 

Name 

手機或電話:  

Mobile/Telephone Number 

電子郵件: 

Email Address 

系所: 

Academic Unit in MCUT 

原就讀學校: 

Home Institution 

雙聯學位/交換期間:        年  □上學期 □下學期 

Double degree Program/Exchange Semester   (Fall)   (Spring) 

宿舍房間號碼及校外住宿地址:  

Dormitory Room No. 

緊急聯絡人姓名及電話: 

Emergency Contact Person &Mobile/Telephone Number 

Step 1 

國際事務處境外

學生組 

Office of 

International 

Affairs 

□境外學生至本校交換學習報告 

MCUT Report of Exchange Students 

□提供離台航班資料  

Flight Schedule of Departure Provided 

*預定離校日(Date of Departure):  

_______年_______月_______日 

     (Year)    (Month)   (Day) 

*離台搭程航班及時間(Flight Schedule):  

                              

國際事務處境外學生組 

簽章             

 

______年_____月_____日 

Step 2 
圖書館 

Library 

□已借用圖書/滯還金繳清  

All Books Returned/Fine Paid 

□借書使用權限註銷  

Cancellation of Right to Borrow Books 

經辦人簽章              

_____年_____月_____日 

Step 3 

系所 

Academic Unit in 

MCUT 

□借用系所之物品  

All Department Appliances Returned 

系主任簽章              

_____年_____月_____日 

系助理簽章              

_____年_____月_____日 

Step 4 
宿舍舍監  

Dormitory 

□宿舍清空還原 Room Cleared and Cleaned 

□住宿門禁卡片消磁 Cancellation of Entrance Card 

□繳回宿舍鑰匙 Room Keys Returned 

舍監簽章              

_____年_____月_____日 

Step 5 

教務處 

註冊組  

Registry Division 

□繳回校園卡 Campus Card Returned 

□申請學分證明  Request for Credit Certificate Made 

教務處註冊組 

簽章             

_____年_____月_____日 

 

Step 6 

國際事務處境外

學生組 

Office  of 

International 

Affairs 

□繳回離校手續單 School-Leaving Procedures 

Completed 

 

國際事務處境外學生組 

簽章             

______年_____月_____日 

A-2 表號：A0Q2020208 



 
 

 

 

附表三  明志科技大學 

境外學生至本校雙聯學位學習及交換學習報告（封面） 

MCUT Report of Double Degree /Exchange Students 

(Cover Page) 
年    月    日 

(Year)    (Month)   (Day) 

申請人姓名 

Name 

中文 

Chinese 
 

英文 

English 
 

研修學習期間 

Study Period 
 

研修系所 

Academic Units 

for Study 

 

研修課程 

Name of Study Program 

 

 

指導教授/導師 

Advisor/Class Mentor 
 

校長 

President of Ming Chi University of Technology 

系主任 

Chair of Department 
 

 

院級主管 

Dean of College 
 

國際長 

Dean of Office of 

International Affairs 

 

教務長 

Dean of Academic 

Affairs 

 

【說明】報告內容由次頁開始，應包括下列各項(不含封面及相關影像，內容字型大小為 12 號字，單行間

距，照片為輔)： 

1.研修學習主修課程 (Major of Study) 

2.研修學習參與各項校內外活動 (On/Off Campus Study Activities) 

3.研修成果 (Results of Study) 

4.學生的研修心得與建議 (Feedback) 

5.其它 (Other) 

(以上內容至少兩頁) (The content of report should contain at least 2 pages.) 
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